	[наименование подразделения НИУ ВШЭ]


	[курирующий руководитель источника финансирования командировки]




Служебная записка 

от [дата]
[О выдаче аванса на командировку]
Уважаемая (ый)  [имя, отчество],

Прошу Вас разрешить Управлению бухгалтерского учета выдать аванс [ФИО командируемого сотрудника] на командировку в [страну, город] с [дата]   по  [дата], приказ о командировании № [номер] от [дата].
Источник финансирования: [указать источник финансирования, как он прописан в приказе на командировку].
[Должность командируемого работника]  (подпись)    [ФИО командируемого работника]
